	UBND QUẬN LONG BIÊN

TRƯỜNG MẦM NON GIA THƯỢNG
	LỊCH CÔNG TÁC CỦA BAN GIÁM HIỆU TUẦN 11 NĂM HỌC 2016
 (TUẦN III/10 NĂM HỌC 2016 - 2017)



TỪ NGÀY  24/10/2016  ĐẾN NGÀY 30/10/2016


	Thứ
	Buổi
	Hiệu trưởng
Vũ Hương Trà
	Phó HT

Nguyễn Thị Ngọc Luyến
	Phó HT

Nguyễn Thị Thu Huyền

	Hai

24/10
	S
	- Đi các lớp giờ đón trẻ đầu tuần. dự giờ chào cờ đầu tuần.

- Chấm thi quy chế CSND và GVG cấp trường.
	- Đi các lớp giờ đón trẻ đầu tuần. dự giờ chào cờ đầu tuần.

- Chấm thi quy chế CSND và GVG cấp trường.
	- Giao nhận thực phẩm, dự giờ chào cờ đầu tuần.

- Chấm thi quy chế CSND và GVG cấp trường.

	
	C
	- Rà duyệt các khâu trong mô hình THĐT( cổng thông tin điện tử, việc khai thác sử dụng của tổ chuyên môn với các phòng chức năng và các thiết bị.)
- Tổng hợp nhận xét đánh giá GVNV nộp Phòng giáo dục.
	- Chuẩn bị các văn bản về Hội thi quy chế GVG cấp trường.
- Hoàn thiện hồ sơ về quy hoạch CBQL giai đoạn 2016 – 2020


	- Chuẩn bị các văn bản về Hội thi quy chế CSND cấp trường.
- Hoàn thiện hồ sơ về quy hoạch CBQL giai đoạn 2016 – 2020



	Ba

25//10
	S
	- Giao nhận thực phẩm. 

- Chấm thi quy chế CSND và GVG cấp trường.
	- Chấm thi quy chế CSND và GVG cấp trường.
	- Kiểm tra giờ đón trẻ khối Nhà trẻ. 

- Chấm thi quy chế CSND và GVG cấp trường.

	
	C
	- Rà duyệt và nộp các báo cáo theo tháng và đánh giá HT,HP,GVNV tháng 10. 

- Tập hợp các văn bản về quy hoạch CBQL giai đoạn 2016 - 2020 nộp phòng Nội vụ.

	- Duyệt kế hoạch tháng 11 của các lớp
- Kiểm tra hoạt động chiều lớp A3
	- Nghiên cứu tài liệu QCDC chuẩn bị tham gia dự thi ngày 27/10/2016
- Xây dựng và lên kế hoạch tổ chức hưởng ứng ngày Pháp Luật 9/11/2016

	Tư

26/10
	S
	- Kiểm tra giờ đón trẻ và công tác phát thanh của trường.

- Chấm thi GVG  và thi quy chế CSND giỏi cấp trường


	- Chấm thi GVG  và thi quy chế CSND giỏi cấp trường


	- Giao nhận thực phẩm

- Chấm thi GVG  và thi quy chế CSND giỏi cấp trường



	
	C
	- Họp giao ban hiệu trưởng cấp mầm non ( 14h00)

- Duyệt chứng từ chi.

- Hoàn thiện Hồ sơ Hội nghị CBVC nộp Phòng GD .


	- Kiểm tra việc thực hiện cho trẻ lên học trên phòng Kidsmart.

- Duyệt giáo án giáo viên giỏi cấp trường. 
	- Kiểm tra vệ sinh các lớp và phòng chức năng. 

- Hoàn thiện Hồ sơ Hội nghị CBVC nộp Phòng GD .



	Năm

27/10
	S
	- Chấm thi GVG  và thi quy chế CSND giỏi cấp trường


	- Giao nhận thực phẩm

- Chấm thi GVG  và thi quy chế CSND giỏi cấp trường
	- Tham gia thi lý thuyết QCDC 2016 tại trường THCS Việt Hưng


	
	C
	- Chuẩn bị các điều kiện tập huấn bảng tương tác và máy chiếu đa vật thể buổi 2
	- Dự sinh hoạt tổ nhóm chuyên môn
	- Kiểm tra công tác đảm bảo an toàn cho trẻ tại các lớp

	Sáu

28/10
	S
	- Chấm thi GVG  và thi quy chế CSND giỏi cấp trường

- Kiểm tra việc hoàn thiện bài giảng Elearning nộp tham gia thi cấp quận. 
- Tập huấn huấn bảng tương tác và máy chiếu đa vật thể.


	- Chấm thi GVG  và thi quy chế CSND giỏi cấp trường

- Hoàn thiện bài giảng Elearning tham gia dự thi cấp quận. 
- Tập huấn huấn bảng tương tác và máy chiếu đa vật thể.
	- Chấm thi GVG  và thi quy chế CSND giỏi cấp trường



	
	C
	- Xây dựng kế hoạch công tác tuần

- Họp giao ban cuối tuần.
	- Xây dựng kế hoạch công tác tuần
- Tổ chức bốc thăm đề thi giáo viên giỏi cấp trường. 
- Họp giao ban cuối tuần.
	- Xây dựng kế hoạch công tác tuần

- Họp giao ban cuối tuần.

	Bảy

29/10
	S
	Nghỉ
	Nghỉ 
	- Kiểm tra tủ thuốc y tế theo danh mục. 
- Kiểm tra sổ sách nuôi dưỡng. 

	
	C
	
	
	



XÁC NHẬN CỦA BAN GIÁM HIỆU
